Państwowa Wyższa Szkoła Filmowa, Telewizyjna i Teatralna im. L. Schillera w Łodzi poszukuje osoby do pracy w Sekcji Środków Pozabudżetowych na stanowisku:
Specjalista

Miejsce pracy: Szkoła Filmowa w Łodzi, ul. Targowa 61/63, Łódź

Opis stanowiska:
Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za pozyskiwanie i obsługę zewnętrznych źródeł finansowania, a w szczególności za:
· przygotowanie wniosków o granty, dotacje i inne zewnętrzne źródła finansowania uczelni,
· nadzór merytoryczny i zarządzanie organizacją projektów,
· koordynację finansową i rozliczanie pozyskanych środków finansowych, 
· przygotowanie, aktualizację i archiwizację dokumentów związanych z realizowanymi projektami,
· monitorowanie i raportowanie postępów w realizacji zadań w tym wskaźników projektowych, 
· kontakty z instytucjami zewnętrznymi takimi jak MKiDN, MNiSW, NCBiR, NCN, PISF i inne,
Wymagania:
· wyższe wykształcenie,
· doświadczenie w pozyskiwaniu funduszy ze środków krajowych i zagranicznych, w tym umiejętność przygotowywania wniosków aplikacyjnych,
· dobra znajomość źródeł zewnętrznego finansowania uczelni wyższych oraz przepisów dot. finansowania projektów krajowych i unijnych,
· odpowiedzialność, dokładność, sumienność, samodzielność.
Mile widziane:
· dobra znajomość programów Word, Excel, Teams oraz innych narzędzi z pakietu Microsoft 365,
· dobra organizacja pracy w tym umiejętność korzystania z aplikacji do zarządzania zadaniami i projektami,
· kreatywność, umiejętność rozwiązywania problemów oraz współpracy w ramach dużej i różnorodnej organizacji. 
Oferujemy:
· pełny etat lub zlecenie na koordynację wybranych projektów,
· stabilność zatrudnienia oraz terminowość wypłat,
· duży wachlarz świadczeń socjalnych,
· pracę umożliwiającą zdobycie wielu cennych i ciekawych doświadczeń,
· możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,
· pracę w życzliwym zespole jednej z najlepszych szkół filmowych na świecie.


Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV, listu motywacyjnego na adres kadry@filmschool.lodz.pl
[bookmark: _GoBack]Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami.

